附件3
提案行文规范及版式要求
一、字体字号
1.标题：方正大标宋简体，二号；
2.副标题：方正楷体简体，小三号；
3.一级标题：方正黑体简体，三号；
4.二级标题：方正楷体简体，小三号；
5.正文：方正仿宋简体，小三号。
6.全文字体均加粗。 
二、标题层级
“一、”“（一）”“1.”“（1）”。
注：在段落标题中，大写汉字数字后用“、”号；括号后不用符号；阿拉伯数字后用“.”号；单独提行的标题后不用符号。
三、落款
一般右空四字编排，用阿拉伯数字将年、月、日 标全，年份应标全称，月、日不编虚位（即1不编为01）。
四、字数
原则上在800-3000字左右。

五、其他
页面为A4纸；页边距为默认设置；行距为单倍行距。
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