研究生管理系统
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1. 培养方案
1.1 培养方案查询维护
培养方案查询维护页面，主要包含了3块功能：1、查询；2、新增、修改；3、导出查询的结果。可操作的勾选表示会筛选出学院用户可以进行操作的培养方案（即本学院的培养方案）。
页面查询查看功能
该页面可以通过年级、培养类型、学院和专业4个条件进行筛选。在筛选出的结果中，我们提供了查看详情的功能。查看详情功能只需要点击筛选结果中的放大镜状按钮就可以进入到该培养方案的详情页面，查看该培养方案的详细信息。
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增加、修改培养方案功能（需勾选可操作）
点击页面的增加按钮，会跳转至填写培养方案基本信息的页面，包括年级、培养类型、院系、专业、学位类别和学制。如果提示没有配置学制信息，就需要联系研究生院进行学制信息录入的工作。
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在完成填写基本信息后，跳转至培养方案详细信息。详细信息基本分成3块内容，第一块培养方案基本信息展示和学分控制，第二块包含了培养环节控制和阅读书目，第三块内容是研究方向和基本课程安排。

第一块，需要核对培养方案的基本信息，以及最低学分控制。新建培养方案时，最低学分控制会根据年级和培养类型去读取培养方案参数设置预设的数值，可根据实际情况进行修改。
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第二块，培养环节可以通过是否勾选来控制该培养方案的学生是否必须通过这些环节。在阅读书目中添加的书籍表示该培养方案的学生需要阅读的书籍。
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第三块，一个培养方案下可以存在多个研究方向，新增时至少需要添加一个研究方向。
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添加完成研究方向后，就可以在平台课程和方向课程中进行添加课程的操作了。点击增加平台课程（增加方向课程），会弹出课程查询框供查询，查询条件包括课程编号、入库学年、课程中文名称、开课学院、课程性质和课程类别。勾选完需要添加的课程后点击查询框最下方的增加按钮即可添加成功。添成功后的课程，可以选择必修或者选修、课程性质、开课学年和开课学年，这些会影响到系统排课。
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当一个培养方案中存在两个或以上的研究方向时，平台课程为多个研究方向共同需要修读的课程，而方向课程即为各个研究方向的学生需要修读的不同课程。

所有需要填写选择的内容填写完成后即可进行提交操作，若之后仍需修改，则可以点击保存进行暂存操作，之后在进行提交。在提交后，学院可以在变动管理中看到该条信息，状态为研究生院待审核，研究生院审核通过后，学院就可以在培养方案查询维护中找到该条培养方案。
导出培养方案数据
在查询结果页面，点击导出数据，则会导出一份Excel，里面有所有展示的培养方案的基本信息。
培养方案变动管理

变动管理页面提供了年级、培养类型、学院、专业、申请类型和申请状态的筛选，可以更有目的性的进行筛选，得到需要的数据。可以进行详细的详情查看，修改，删除等操作
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   点击修改按钮，进行修改操作
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培养方案变动历史
该页面可以通过年级、培养类型、学院和专业4个条件进行筛选。查询的结果展示培养方案的基本信息，以及变动类型和审核时间。可以帮助管理员更好的监控培养方案的变动。
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培养方案关联
关联培养方案
在关联页面提供了多个筛选项供管理员进行筛选，例如筛选2016学年旅游与城市管理硕士，筛选结果全部勾选后，可批量进行关联，减少工作量。
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勾选需要关联的学生后，点击最下方的关联按钮进入关联页面。关联页面会展示学生信息和所有的培养方案信息，通过年级、培养类型、学院和专业的筛选可以精确的找到需要关联的培养方案。勾选培养方案后点击确定即可。
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关联的状态分为3种。第一种，未关联，这种状态下的学生是没有办法进行研究方向选择和制定个人计划的。第二种，一致，这种状态说明该学生关联了学年学院专业培养类型等都符合的培养方案（若学生已经在系统中，且该学生应该关联的培养方案仍未制定时，新增该生的培养方案，该学生和培养方案会自动关联）。第三种，不一致，这种状态下在页面可以看到该生的专业和关联上的不一致的培养方案，以提示管理员。
个人学习计划管理
学院管理员可以在该页面对学生提交的个人学习计划进行审核，也可以查看到学生对应导师的审核状态。该页面提供了学生学号、学生姓名等筛选条件帮助管理员得到想要的数据。
学院管理员通过勾选学生可以进行替导师审核，批量通过和批量不通过的操作，当导师无法审核时，减少工作量，也可以通过放大镜按钮进入详情页面进行单个学生个人计划的审核。

导出数据按钮可以导出筛选的个人学习计划数据。
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点击详情按钮，查看学生个人学习计划
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课程管理
课程查询维护
培养方案查询维护页面，主要包含了3块功能：1、查询；2、新增、修改和重停开；3、导出查询的结果。
页面查询查看功能
该页面可以通过入库学年、课程编号、课程名称和课程性质等条件进行筛选。在筛选出的结果中，我们提供了查看详情的功能。查看详情功能只需要点击筛选结果中的放大镜状按钮就可以进入到该课程的详情页面，查看该课程的详细信息。
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2.1.2 增加、修改和重停开课程功能（需要勾选可操作）

点击页面的增加按钮，会跳转至课程新增信息填写页面。

课程基本信息，基本信息主要是课程编号、课程名称、课程性质、课程简介等。
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课程学时安排用于填写该课程的学时安排、教学目标和预备知识要求。
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教师信息中用于维护主讲教师和辅讲教师的信息，需要从教师库中进行添加。教师库页面支持教师工号、姓名、学院筛选条件，方便查找老师。
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最后还有参考书目、教学日历和教材的填写。
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全部填写完成后可以选择提交或者保存，学院点击提交后需要研究生院进行审核，通过后更新正式库的课程数据。
[image: image23.png]HRRE

IigiezEEs
= EmaE
A 153306
eigiEE
et

EATBESTER




在查询页面点击铅笔状的按钮即可进入编辑页面，对课程的信息进行修改。学院提交后需要研究生院进行审核，通过后更新到正式库。点击页面的红叉，在输入申请原因后可对该课程进行停开操作，从正式库中隐去。

课程变动管理
在该页面可以通过课程编号、课程名称、申请类型等条件进行筛选查询。学院可在该页面对教师提交学院未审核的数据进行审核，也可以查看变动历史。
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点击详情按钮，查看课程详情
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课程历史查询
该页面可以通过课程有关查询条件进行筛选。查询的结果展示培养方案的基本信息，以及变动类型和审核时间。可以帮助管理员更好的监控培养方案的变动。
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教学质量评价
该页面针对所有课程以及单独一门课程、单独上课教师的学生评分、管理员评分以及教师自评的情况做统计，详细显示出来

   学院对课程进行总体评价

[image: image27.png]N
SESESEr  SESOEE  SERSEE  aemEEn e
~| -
. 2 W5
s
25 sm  =Ess sEEn ww
o8 m-ym 00 = SET19
o8 m—wm % HEey SET19
w8 mm 000 SEyREEE SET19

06

BEAR WEEE HREE AREE SHEE  mEEE Syt

GFREKTER
&8 &%

50

50

E R smE

BIREBARES

HE3306 [Fhe] i

seMaR
BES i
35 4
35 4
S 4




[image: image28.png]2
HRAR TESE HREE A9EE  SWEE NeSE  mbgmt SHEICH S,

%E3306 [$h] iEH

MREFESERETHER
WEEH: Ee (HREE: BERT19
ms TR FHESH
1 ERFRAETR, SEATREEANE, KEATS, KEUPT NANSNSNAR BT
2 EEFAEETHRTSTLIENE, AUES, FESER. S2 RANANSNAR BRFTH
3 BEDN. HEAR. KFOR. SFRESECSSNTERRATRAN LR, B NANSNSNAR BT
4 B, TEASTRTENE, BT REIEN RS, BURASESEY TN RANANSNAR BRFTH

BTN




针对不同课程显示详细的课程评价信息
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针对不同教师的详细评价情况
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排课管理
预排课

3.1.1 排课查询页面

学院的预排课页面以专业为单位进行排课，该页面提供年级、培养类型、学院和专业的筛选。对查询出的专业可以进行排课操作（培养方案中当前学年学期的专业课程都在一起进行排课操作）。
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3.1.2 排课页面

进入到排课页面后，1.对班级的语言、容量等信息进行确认；2.勾选班1级，进行后续的排课操作；3.选择上课周次、上课时间、上课节数；4.选择上课教室；5.选择上课教师（同一个班级只能有一个主讲教师，有其他老师请去掉主讲教师的勾选后再进行1排课操作）；6.点击确认后可以在下方的课程表中看到所排班级的信息；7.需要增加班级请点击开班按钮。
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点击确认后，可以在下方的课程安排表中看到刚才所排班级。班级显示绿色表示已经在进行过排课操作但未保存的状态，红色表示还未进行过排课操作。下方课程表中灰色的课程是已经保存排课的课程，其余颜色的课程为已经排课，但未保存。
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在预排课时，可以不选择上课起始时间，此时点击确认按钮后，课程班级会出现在课程安排表上方，可以通过拖动的方式来确认上课时间。
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排班完成后可以点击最下方的保存排课按钮，之后会在已排课中查看到到已经保存的排课。排课是有一些规则，在预排课阶段只验证教师的上课时间是否有冲突，教室的冲突只会在后续的正式安排教室时进行验证。若教师的上课时间有冲突进行安排时会有冲突提示，无法进行安排。
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在确认排课完成后，请点击最下方的保存排课按钮，进行保存。
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保存的课程可以在右上方的已排课中进行查看，若有错误可删除班级重新进行编排。
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排课确认
该页面分为3块内容：1.未确认  2.确认  3.拒绝 

在未确认页面，已经进行排课的班级都会在该页面进行展示，根据参数设置中的确认权限对应的由研究生院、学院进行确认。点击确认按钮后，该开课班级会流转到确认页面，若点击拒绝，该开课班级会流转到拒绝页面
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确认页面为已经确认开班的数据，若确认失误，可以在该页面将确认状态的班级回退到未确认的环节，需要勾选回退的班级，点击下方的取消确认按钮。
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拒绝页面为被拒绝的班级，拒绝后无法回退，是不可逆的操作。
教室安排
教室安排页面的安排教室按钮，会将在预排课中没有安排教室的班级进行自动安排，安排的规则为本院教室，非本院的教室无法进行自动安排。
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当教室有冲突时，需要点击冲突原因进行手动进行安排其他教室。
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点击冲突原因后，进入手动安排教室页面。在教室页面可以查看到该班级的基本信息，通过选择可用教室信息选择框中的教室，点击确定按钮之后，完成手动安排教室的操作。
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所有班级教师都没有冲突后，整个排课工作完成。
排课结果
排课结果页面，查询的是整个专业的 课程安排情况，根据查询条件查询出你要查询的学院专业，点击排课按钮，查看课程安排情况
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     点击排课按钮，查看排课详情
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排课查询

   排课查询页面可根据开课学年，开课学期，开课学院查询课程的排课数据，还可按查询条件导出排课数据
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选课管理
选课处理
4.1.1选课处理页面学院可以看到自己学院开设的班级，且可以对班级信息进行修改，包括班级容量、主讲教师和上课时间地点。
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点击容量，在弹框中输入新的班级容量。
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4.1.2 预处理

学院点击预处理后，在已通过名单中的学生也可以进行删除操作，将学生从已通过名单中移除。增加学生可以手动将学生添加到已通过名单中，直接选上。增加学习计划内人数的功能，点击后可以将个人学习计划中有该课程，且未获得该课程学分的学生添加到已通过名单中。
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名单维护
名单维护页面功能与选课处理页面的功能大致相同，但在名单维护页面，可以维护非当前学年学期的数据（往年的历史排班信息都可进行调整修改），还可下载班级学生名单。
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个人选课记录
学院可在该页面通过学号、选课学年、选课学期等筛选条件查看学生信息。
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英语免修审核
      对学生申请的英语免修申请进行审核，导出学生英语选修数据
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4.5学分互认审核

对学生申请学分互认申请进行审核
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考试管理
监考教师维护
新增监考教师，对教师的工作单位、监考类别进行维护
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新增监考教师，填写教师信息，输入教师工号按enter键自动读取教师库中的教师信息，点击保存或取消按钮
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考试安排
根据查询条件查询出安排考试课程，对未安排考试的课程安排考场，监考教师（考试方式是课堂开卷或者课堂闭卷的课程才有安排考试的权限），点击课程名称可以查看课程详情
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安排考试，给该课程安排考试时间，考试教室，监考教师
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成绩管理
成绩临时库录入
 对学生对应所选的课程进行成绩录入临时库操作，点击课程编辑按钮，录入学生该课程的成绩，点击提交按钮，学生成绩提交成功至研究生院审核；下载可下载课程所对应的学生个人成绩

[image: image59.png]WESE WERE JENE SAEE  SMEE  GoNE  SDGT AR R
e e L

HERTRE EEZE HEss s DRSS

%E3306 [$h] iEH

TSR | wEE v BEFE | mEE v WESH | mEE v
WEER | mEE M BERS BEER
#R\ OfF Ofx OBY OXE
2R
FREE  ARPE  HESS wEEE WEWE B IR NGRS GEOW SR SR T
20182019 E—¥H 0201012012001 =z50 suEFE 3 HET19 =3 ECL] o ¢
20182019~ 0201032005001 wEes SuEE® 3 MEII0 #sRA EsHM O
20182019 E—¥H 0201032006001 SEREEE suEFE 3 HET19 & ECL] o ¢ &
20182019 F—¥# 0202032010001 BRETE axEmE 2 #EI0 g5 EsH O #
20182019 E—¥H 0202042009001 SRR AHBRE 3 HET19  HHRA  ESH o ¢
20182019 F—¥8 0202082014001 == AfEmE 1 EEL E&RA o 7
0172018 m—zag 2017120100010 soreEStE R 0 BEI9 FRA o ¢

o




  点击编辑按钮，对课程成绩进行修改
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成绩转正式库
   对申请转正式库的课程进行审核，通过还是驳回操作，可导出课程成绩情况，查看课程详细学生成绩情况
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  点击查看按钮，查看学生课程成绩
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正式库查询
正式库查询页面可对正式库课程学生成绩进行查询、导出操作
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成绩变动
成绩变动可以查看成绩的而变动情况，比如新增，修改等操作；可导出变动数据
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成绩单打印

用于批量查询学生个人成绩的成绩单，并批量打印出来，制成纸质档案
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个人成绩查询
  个人成绩查询用来查询学生的每门课程的成绩，输入学生信息，点击查询按钮，即可查询出学生信息

[image: image66.png]Eﬁ/‘ BEAE REEE HREE AREE SHEE  AsED St

FUSIEIERA HERTRE EEZE HEss s

GFREKTER

-

A ARSI
~|
HS3306 [Fhr] iEH
BEFE  EaE M BESH | maE v
FEXD  EEE M ¥ 5 201701 &\
BE Wi £5 2017
it St SHFFR ik REFE
otER
s FELH ®ERS wESH L BEIEE  EREF 25 i
2018 nm 0201032006 PEMRSEE 69 = HEFT19 40
2018 m 009009 WEEH 85 = 00 =
2018 nm 0202032011 DIURES 85

M

40 S




教学资源
教室资源申请
   此页面用来教室活动使用申请
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  点击增加按钮，用于申请信息填写提交
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